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Læborg september 2017 
 
 
Beredskabsplan ved voldelig indtrængen og truende adfærd 
 
Denne beredskabsplan er en hjælp til medarbejdere på Vejen Friskole. Medarbejderne 
skal være med til at sikre, at elever, børnehavebørn og andre altid bringes i sikkerhed 
ved truende adfærd af enhver art – herunder skoleskyderi. Der skal således reageres 
på alle trusler om vold, eller anden truende adfærd. Den ansatte er forpligtet til at 
orientere skolelederen om sin observation, og skolelederen har ansvar for at reagere 
på hændelsen. 
 
I en krisesituation er det skoleleder eller souschef der som ansvarsperson koordinerer, 
mens alle andre ansatte er ressourcepersoner med ansvar for at deltage i 
krisehåndtering. 
Eleverne informeres årligt om kriseberedskabet. Beredskabsplanen er tilgængelig på 
skolens hjemmeside. 
 
Instruksen evalueres en gang om året i arbejdsmiljøorganisationen og godkendes 
efterfølgende af skolens bestyrelse. 
 
 
 
Planen fortæller kort og præcist, hvordan medarbejderen skal handle. 
 
• Ved truende adfærd fra en elev eller anden person kontakter medarbejderen 

straks nærmeste chef og politiet. Nærmeste chef kontakter straks skolelederen. 
Medarbejderen skal selv vurdere, om kontakten til politiet skal ske, før 
underretningen til ledelsen. 

• Ledelsen alarmerer hele skolen. 
• Hvis medarbejderen vurderer, at det er muligt og sikkert, skal han/hun hjælpe alle 

elever, børn og andre omkring, væk fra bygningen. Hvis det vurderes, at det ikke 
er muligt at komme væk fra bygningen, gøres følgende: 

• Befinder man sig i et skolelokale eller børnehavelokale, skal det forhindres at en 
truende person kommer ind i lokalet. Det kan gøres ved at låse døren, skubbe 
møbler hen mod døren eller på anden måde barrikadere lokalet. Vinduerne skal 
være lukkede og gardinerne trukket for. Alle i lokalet skal lægge sig på gulvet 
under borde eller lignende og forholde sig roligt og undgå støj af enhver art. Vær 
opmærksom på mobiltelefoner, der straks sættes på lydløs. 

• Opholder man sig på gange, toiletter eller andre steder, søger man ind i nærmeste 
aflåselige lokale og låser og barrikaderer døren. Sørg for, at alle elever, børn og 
andre omkring følger med, og at ingen er synlige på gange og lignende. 

• Alle skal blive i lokalet, indtil en person, man kender, eller politiet lukker op. 
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Når hændelsen er overstået 
 
• Ledelsen skaber sig et overblik over skader ved personer og bygninger. 
 

• Skadede personer behandles akut af medarbejderne.  
 

• Uskadte elever og ansatte samles på idrætspladsen eller i multihuset til de briefing 
 

• Skolens telefoner bemandes med henblik på information til forældre og pårørende. 
 

• Skolelederen eller souschef fungerer som kontakt til pressen.  
 

o En pressemeddelelse sendes ud til medier og lægges på hjemmesiderne. 
Pressemeddelelsen indeholder følgende: en kort beskrivelse af 
hændelsesforløb og nuværende status, skolens og politi / brandvæsens 
håndtering af sagen, kontakt til skolen. 

• Ledelsen tager kontakt til politi, mm for at modtage konkret ressourcehjælp 

• Akut krisehjælp etableres med tilbud til alle elever og ansatte.  

• Ledelsen etablerer et informationsmøde for alle berørte. Ikke pressen. 

• Øvrig krisehjælp tilbydes elever og ansatte.  

• Der skal være et fortsat beredskab til elever / ansatte, der udviser tegn på kraftig 
påvirkning 

• En evaluering af det interne beredskab foretages af ledelsen. 

 
Tavshedspligt 
 
Informationer om elever og ansatte kan videregives til øvrige myndigheder (politi / 
brandvæsen mm). Informationer til pressen kommer udelukkende fra 
skolelederen, souschef eller skolens bestyrelsesformand og må ikke 
indeholde personoplysninger. 
 
 
Venlig hilsen 
 

Lars Friis Sørensen 
Skoleleder 
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Information til eleverne vedr. skoleskyderi eller lignende trussel 
 
 
• Følg udelukkende de instrukser du får af skolens medarbejdere eller 

politiet. 
 
 
Hvis du er uden lærer, gør du følgende: 
 
• Underret alle omkring dig om truslen. 

• Alarmér politi – ring 112. 

• Gå ind i nærmeste lokale og lås døren, barrikadér døren. 

• Træk gardiner for og placér jer, så I ikke er synlige fra gange o.l. –  undgå støj.  

• Sæt mobiltelefonen på vibrer. 

• Forbliv i lokalet indtil I bliver kontaktet af en lærer eller politiet. 

 
 
 
 
 

Venlig hilsen 
 
Lars Friis Sørensen 
Skoleleder 
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